Zarzadzenie Nr 2/2021

Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Nowym Duninowie
z dnia 14.04.2021 roku
zmieniajgce Regulamin Organizacyjny Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Nowym
Duninowie

Na podstawie § 10 ust. 7 Statutu Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Nowym
Duninowie stanowigcego zalacznik nr 1 do Uchwaty Nr 138/XVII/12 Rady Gminy Nowy
Dunindw z dnia 28 wrzesnia 2012r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminnego Osrodka Pomocy
Spofecznej w Nowym Duninowie, zmienionego Uchwatg Nr 279/ XXXV/14 Rady Gminy
Nowy Duninéw z dnia 7 listopada 2014r. w sprawie zmian w Statucie Gminnego Oérodka
Pomocy Spotecznej w Nowym Duninowie, zmienionego Uchwata Nr 109/X111/2016 Rady
Gminy Nowy Duninéw z dnia 15 kwietnia 2016r. w sprawie zmian w Statucie Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Nowym Duninowie, zmienionego Uchwatg Nr 153/XVIII/2017
Rady Gminy Nowy Duninéw z dnia 17 lutego 2017r. w sprawie zmian w Statucie Gminnego
Osrodka Pomocy Spofecznej w Nowym Duninowie, zmienionego Uchwala Nr 88/X1/2019
Rady Gminy Nowy Duninéw z dnia 4 grudnia 2019r. w sprawie zmian w Statucie Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowym Duninowie, zmienionego Uchwata Nr 159/XVII/2021
Rady Gminy Nowy Duninéw z dnia 19 marca 2021r. w sprawie zmian w Statucie Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowym Duninowie, zarzadza si¢ co nastepuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Nowym
Duninowie stanowigcym zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 6/2012 Kierownika Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Nowym Duninowie z dnia 2 grudnia 2012 roku w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Nowym Duninowie, wprowadza sie nastepujace Zmiany:

1) §4 pkt. 3 otrzymuje brzmienie:

»,3) komoérka do spraw $wiadczen rodzinnych, zasitkow dla opiekunéw, swiadczenia

wychowawczego, swiadezen z funduszu alimentacyjnego i pomocy materialnej o

charakterze socjalnym dla uczniow”.

2) § 17a otrzymuje brzmienie:

»§ 17a Do zadan pracownika do spraw $wiadczefi wychowawczych w Gminnym

Osrodku Pomocy Spotecznej w Nowym Duninowie nalezy w szczegolnosci:

1) udzielanie osobom ubiegajacym sie o $wiadczenie wychowawcze wyczerpujacych
informacji w sprawach dotyczacych uprawniefi do w/w $wiadczenia, w tym
obowigzujacych kryteriach, dokumentach i trybie jego przyznawania;

2) przyjmowanie i weryfikacja wnioskéw oraz zalaczonej dokumentacji w sprawie o
przyznanie $wiadczenia wychowawezego;

3) pozyskiwanie dokumentacji niezbednej do przyznania prawa, do S$wiadczenia
wychowawczego droga elektroniczna ( Centralny System Informatyczny
Zabezpieczenia Spolecznego Emp@tia) lub droga pisemna;

4) opracowywanie projektéw decyzji administracyjnych, postanowien i pism w
sprawach Swiadczenia wychowawczego;

5) sporzadzanie list wyptat §wiadczenia wychowawczego;

6) prowadzenie postepowania administracyjnego w  sprawie  $wiadczenia
wychowawczego, zwiazanego z Koordynacja Systemu Zabezpieczenia
Spolecznego;

7) prowadzenie egzekucji nienaleznie pobranego $wiadczenia wychowawczego w
trybie przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji;



8) prowadzenie teczek spraw éwiadczeniobiorcow $wiadczenia wychowawczego
zgodnie z instrukcja kancelaryjna;

9) sporzadzanie zapotrzebowan na srodki finansowe, na realizacje wyptat i obstuge
$wiadczenia wychowawczego;

10) sporzadzanie analiz 1 sprawozdan  statystycznych zwiazanych z realizacjg
$wiadczenia wychowawczego;

11) wstepne przygotowywanie akt do archiwizacji;

12) udzielanie osobom ubiegajacym sie 0 §wiadczenie w ramach pomocy materialnej o
charakterze socjalnym dla uczniow wyczerpujacych informacji w sprawach
dotyczacych uprawnien do $wiadczenia, dokumentach i trybie jego przyznawania,

13) przyjmowanie i weryfikacja wnioskéw oraz zataczonej dokumentacji w sprawie 0
przyznanie $§wiadczenia w ramach pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla
uczniow;

14) prowadzenie postgpowania administracyjnego i przygotowywanie projektéw decyzji
w sprawach pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniow;

15) pozyskiwanie dokumentacji niezbednej do przyznawania prawa do $wiadczenia
pomocy materialnej dla uczniéw o charakterze socjalnym droga elektroniczng lub
droga pisemna;

16) sporzadzanie list wyplat éwiadczenh w ramach pomocy materialnej o charakterze
socjalnym dla uczniéw;

17) sporzadzanie zapotrzebowan na s$rodki finansowe, sprawozdaf statystycznych,
informacji i analiz finansowych w sprawach z zakresu realizowanych $wiadczen
pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniow;

18) wykonywanie innych prac, zgodnych z kwalifikacj ami, zleconych przez Kierownika
Oérodka Pomocy Spotecznej w Nowym Duninowie.”

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




